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План проведения РМО № 3 
школьных библиотекарей ОУ Петровского района 

Дата проведения: 21.01. 2022 г.
Время проведения: 09 ч 00 мин 
Место проведения: онлайн
Категория участников: школьные библиотекари образовательных учреждений 
Руководитель: Кутуля Н.Д. зав. библиотекой МБОУ Г №1

Технология проведения
I. Организационная часть
1.1. Регистрация участников
1.2. Ознакомление с порядком проведения

руководитель РМО зав. библиотекой МБОУ Г №1 Кутуля Н.Д.

II. Содержательная часть
2.1. Формирование читательской компетентности и информационной культуры 

учащихся.
библиотекарь МКОУ СОШ №6 Глазкова Е.А.

2.2. Групповове и массовое (фронтальное обслуживание читателей в школьной 
библиотеке, (образцы документов)

зав. библиотекой МБОУ СОШ №4 Широких Т.Н.
2.3. Координация работы школьной бибилотеки по обслуживанию учителей и 
родителей.

зав. библиотекой МБОУ Г №1 Кутуля Н.Д.
2.4. Комплектование основного фонда, фонда учебной литературы, источники 
комплектования, учет
2.4.1. Составление библиографической модели комплектования фонда учебной 
литературы:

а) работа с перспективными библиографическим изданиями (прайс-листами, 
каталогами тематическими планами издательств перечнями учебников и учебных 
пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом 
учебников);

б) составление совместно с методистами заказа на учебники с учетом их 
требований;

в) формирование заказа на учебники и учебные пособия с учетом итогов 
инвентаризации;

г) осуществление контроля за выполнением сделанного заказа;
ж) прием и обработка поступивших учебников:- оформление накладных; —  

запись в книгу суммарного учета; штемпелевание; занесение в электронный каталог.
библиотекарь МКОУ СОШ №7 Черкашина Н.В.

III. Заключительная часть
3.1. Подведение итогов.
3.2. Распространение методической литературы.

Тиражируемые материалы:
- Методические рекомендации в помощь библиотекарю общеобразовательной 
организации.


